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Сегодня современный офис не может обойтись без техники: это компьютеры, принтеры,
факсы, сканеры, ксероксы, даже ламинаторы и многое другое. Поначалу трудно
определиться, что и сколько необходимо для нормального функционирования офиса.
Поэтому хорошей помощью будет информация в данной статье.
В офисе необходимы компьютеры. Их количество, как правило, зависит от количества
сотрудников. Для больших компаний или для компаний со специфическими видами
деятельности иногда в офисе устанавливается помимо личных компьютеров один
общий. Там могут находится какие-либо лицензионные программы, которые невозможно
(зачастую просто дорого) установить на все компьютеры, базы данных и бухгалтерские
программы.
Сегодня очень удобны для использования ноутбуки, они позволяют сотрудникам
перемещаться с места на место (или из помещения в помещение), что удобно, например,
для менеджеров по персоналу. Также в офисе необходимы сканер, принтер, ксерокс.

  

Что и в каком количестве – решите сами. Все зависит от потока клиентов, или если офис
не принимает клиентов – от количества работы, которое будет приходиться на все эти
устройства.

      

Остальное для работы с документы докупается по вашему усмотрению. Если вам нужны
брошюраторы и ламинаторы – сколько хотите. Но не стоит их покупать так, на всякий
случай, ибо техника все-таки стоит денег, а лишние затраты ни к чему.
И не стоит, конечно, забывать о том, что в офисе должно быть комфортно. Не всегда
офисные здания обладают встроенными кафе или столовыми. Также не всегда где-то
поблизости имеются продовольственные  магазины или забегаловки перекусить.
Помните и о климатических условиях. Если это жаркое лето, без кондиционера не
обойтись. Если суровая зима – обогреватель не помешает, не очень приятно набирать
текст замерзшими пальцами.
Но это вкратце. Более подробно узнать об офисной технике для офиса вы сможете на
страницах нашего сайта.
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